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Руководство пользователя по внесению в Единый реестр сведений 
о зданиях, сооружениях, изолированных помещениях, которые зарегистрированы в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним 
(далее – регистр недвижимости)
Для внесения сведени о правах субъекта на здание необходимо на странице ”Внесение сведений о субъекте“ нажать кнопку ”Добавить сведения“ (рис.1).

Выполнится переход к форме ”Выбор типа сведений“ (рис.2 ).

В форме ”Выбор типа сведений“ необходимо нажать кнопку ”Здания”.

Выполнится переход к форме ”Поиск сведений о здании“ (рис.3).
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Рис.1
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Рис.2
В окне ”Поиск сведений о здании“ представлены различные параметры для осуществления поиска. Поиск может происходить по любому из указанных параметров.

Наиболее быстрым и точным является поиск по инвентарному номеру ЕГРНИ и реестровому номеру РНИ. Параметры ”Инвентарный номер ЕГРНИ“, ”Реестровый номер РНИ“ заполняются при помощи числовых значений (рис.3). 

Параметр ”Адрес“ представляет собой многоуровневый выпадающий список, содержащий в себе наименование АТЕ и ТЕ, наименование улиц и предназначен для поиска здания по точному адресу. Поля ”Номер дома“, ”Номер корпуса“, ”Номер помещения“ и ”Индекс“ заполняются при помощи числовых значений.

Для поиска по указанным параметрам необходимо нажать на кнопку ”Поиск“ (рис.3). После это выполниться переход к форме, отражающей результаты поиска (рис.3.2).
Для предварительного просмотра информации о наличии/отсутствии искомого объекта в системе при выполнении поиска по инвентарному номеру ЕГРНИ или реестровому номеру РНИ необходимо нажать кнопку [image: image3.png]


 (рис.3). После промотра информации необхоимо нажать кнопку ”Закрыть“.
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Рис.3
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Рис.3.1
[image: image6.png]HoBelid nomck

Hovep 1/

PeecTposbi Hovep PH

Agpec

1

F/K-903320

Pecnytnika Benapyce, Mitcian o6, Torofickui p-H, . Nlorofick, yn. Mofeas!, Aom 35

Acbaene seibparii ofverr




Рис.3.2
Для перехода к форме, обеспечивающей возможность внесения сведений о правах субъектов, необходимо из результатов поиска выбрать искомый объект и нажать кнопку [image: image7.png]


. Выполниться переход к форме ”Внесение сведений о правах субъекта на здание“ (рис.4).

Форма ”Внесение сведений о правах субъекта на здание“ (рис.4) содержит 2 раздала:сведения о здании, в отношении которого вносится информация и поля, характеризующие взаимосвязь субъекта учета 
с объектом.

В поле ”Вид права“ заполняется из классификатора. 
Из выпадающего списка необходимо выбрать вид права (”хозяйственное ведение“ или ”оперативное управление“), на котором данный объект закреплен за субъектом. Поле обязательно для заполнения.
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Рис.4
Поле ”Инвентарный номер по бухгалтерскому учету“ может заполняться как числовыми, так и символьными значениями. Поле обязательно для заполнения.

В поле ”Балансовая (восст.) стоимость“ указывается балансовая (восстановительная) стоимость объекта в тысячах рублей. Заполняется только числовыми значениями. 
В поле ”Дата балансовой (восст.) стоимости“ указывается дата на 
1 января года актуализации сведений. Поле заполняется в формате ”дд.мм.гг.“ и обязательно для заполнения.
В поле ”Отметка об использовании имущества“ указывается, как используется имущество субъектом. Варианты использования выбираются из классификатора.

В поле ”Дата отметки об использовании имущества“ указывается дата, на которую установлена отметка об использовании.
В поле ”Предложение по дальнейшему использованию“ из классификатора выбираются предложения по дальнейшему использованию объекта.
В поле ”Состояние объекта учета“ вносится состояние объекта из классификатора.

Раздел ”Список документов-оснований“ предназначен для внесения документов-оснований закрепления объекта за субъектом. Раздел не обязателен для заполнения. При нажатии кнопки ”Добавить документ“ выполниться переход к форме, обеспечивающей добавление документа-основания закрепления объекта за субъектом. Для удаления документа из списка документов-оснований необходимо выделить документ в строке и нажать кнопку ”Удалить документ“.

Поле ”Примечание“ предназначено для внесения текстовой информации. Поле не обязательно для заполнения.

Если здание является жилым, то такой признак отмечается в поле ”Жилое“, и при наличии нежилой площади в жилом здание данное значение заполняется в поле ”Площадь нежил. пом. в жилом здании“.
После заполнения формы необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“. 

Внимание! Кнопка ”Внести сведения“ нажимается один раз!

После нажатия кнопки выполняется переход к форме ”Внесение сведений о субъекте“.

Для отказа от внесения сведений без их сохранения необходимо нажать кнопку ”Закрыть“ (рис.4).

Для редактирования сведений о правах субъекта на объект учета необходимо:

– в форме ”Внесение сведений о субъекте“ необходимо открыть закладку ”Здания“;

– в списке зданий выбрать объект, в сведения о правах на который необходимо внести изменения, нажав на кнопку [image: image9.png]


 (рис.5).
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Рис.5
Выполниться переход к форме ”Права субъекта на здание“ (рис. 6).
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Рис.6
Форма предназначена для просмотра сведений о правах субъекта на здание и возможности выполнения операций редактирования или удаления сведений.

Для перехода к редактированию необходимо нажать кнопку ”Редактировать“ (рис.6).

Выполниться переход к форме ”Изменение сведений о правах на здание“ (рис.7).
Форма ”Изменение сведений о правах субъекта“ предназначена для редактирования сведений. Поля формы заполняются аналогично порядку внесения сведений (см.выше).

Для внесения сведений необходимо нажать один раз кнопку ”Внести сведения“.

Для отказа от внесения изменений необходимо нажать кнопку ”Закрыть“.
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Рис.7
Для исключения сведений необходимо нажать кнопку ”Удалить“ 
в форме ”Права субъекта на здание“ (рис. 6). Выполнится переход к форме ”Исключение сведений о правах субъекта на здание“ (рис.8). 

Форма содержит следующие поля:

”Причина деактуализации“ – поле заполняется из выпадающего классификатора. Поле обязательно для заполнения.

”Форма распоряжения“ – поле заполняется из выпадающего классификатора. Поле обязательно для заполнения, если выбрана причина деактуализации ”Отчужден“ или ”Передан“.

Поле ”Примечание“ предназначено для текстовой информации. Поле не обязательно для заполнения.

Раздел ”Список документов-оснований“ предназначен для внесения документов оснований отчуждения здания. Поле необязательно для заполнения.

Для исключения сведений необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“.

Для отказа от исключения сведений необходимо нажать кнопку ”Закрыть“.
Если объект закреплен ошибочно, то в строке ”причина деактуализации“ выбирается строка ”Удален как ошибочно занесенный“.

Поле ”Форма распоряжения“ не заполняется.

Для исключения сведений необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“.
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Рис.8
Если здание было отчуждено (передано), то откроются дополнительные поля для заполнения (рис.8).

В случае если объект был отчужден (передан) поле ”Форма распоряжения“ обязательна для заполнения.

Раздел ”Сведения о сделке“ содержит поле ”Вид правообладателя“. Выбирается из классификатора. Поле обязательно для заполнения.

Раздел ”Сведения о приобретателе“
Для заполнения раздела ”Сведения о приобретателе“ в поле ”ЕГР (УНП):“ необходимо внести номер ЕГР субъекта приобретателя объекта и нажать кнопку ”Погрузить сведения“ (Рис.8.1).

Поле ”Наименование“ и ”Почтовый адрес“ заполняются автоматически.

В поле ”Фактическая цена продажи (передачи) объекта (тыс.руб.)“ вносится фактическая цена продажи в тысячах рублей, поле заполняется числовыми значениями.

Поле ”Дата акта приема-передачи“ заполняется в формате ”дд.мм.гг.“. Поле обязательно для заполнения.

Поле ”Дата удаления (деактуализации) сведений“ обязательно для заполнения. Заполняется в формате ”дд.мм.гг.“ Поле обязательно для заполнения.

Раздел ”Сведения о документах основаниях“ не обязателен для заполнения.

После заполнения всех необходимых полей необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“.

Для отказа от исключения сведений необходимо нажать кнопку ”Закрыть“.
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Рис.8.1
Для внесения сведений о сооружении необходимо в форме ”Выбор вида сведений“ выбрать вид объекта ”Сооружение“. При этом выполниться переход к форме поиска сооружений.

Поиск сооружений осуществляется аналогично поиску зданий.

После выбора объекта из результатов поиска (кнопка [image: image15.png]


) выполниться переход к форме ”Внесение сведений о правах субъекта на сооружение“. Форма заполняется аналогично форме ”Внесение сведений о правах аренды на здание“ (см. выше). 

Для целей формирования сведений об использовании зданий, сооружений, изолированных помещений, находящихся в государственной собственности, в случае, если сооружение является специфическим, то такой признак проставляется в графе ”Специфический“.
Порядок изменения и исключения сведений о сооружении аналогичен порядку изменения или исключения здания.

Для внесения сведений об изолированном помещении необходимо 
в форме ”Выбор вида сведений“ (рис.2) выбрать вид объекта ”Изолированное помещение“. При этом выполниться переход к форме поиска изолированных помещений.

Поиск изолированных помещений осуществляется аналогично поиску зданий.

После выбора объекта из результатов поиска (кнопка [image: image16.png]


) выполниться переход к форме ”Внесение сведений о правах субъекта на изолированное помещение“. Форма заполняется аналогично заполнению формы ”Внесение сведений о правах субъекта на здание“. 

Порядок изменения и исключения сведений о изолированном помещении аналогичен порядку изменения или исключения здания.

Руководство пользователя по внесению в Единый реестр сведений 
о зданиях, сооружениях, изолированных помещениях, которые 
не зарегистрированы в регистре недвижимости
Сведения об объектах недвижимого имущества, не зарегистрированных в регистре недвижимости, вносятся путем ”декларирования недвижимости“. Функция декларирования обеспечивает возможность внесения сведений о зданиях, сооружениях (передаточных устройствах), изолированных помещениях.
В программном обеспечении Единого реестра реализована возможность внесения сведений о:

капитальных строениях (зданиях, сооружениях (передаточных устройствах)) как самостоятельных объектах учета;
капитальных строениях, являющихся составной частью (принадлежностью) главного объекта, внесенного в Единый реестр путем конвертации из регистра недвижимости (объектов недвижимого имущества, в отношении которых осуществлена государственная регистрация);
капитальных строениях, являющихся составной частью (принадлежностью) главного объекта, внесенного пользователем 
в Единый реестр путем декларировании сведений;
незавершенных законсервированных капитальных строениях;

изолированных помещениях, расположенных в указанном пользователем капитальном строении. Внесение изолированного помещения без указания капитального строения, в котором оно расположено, не представляется возможным.

Недопустимо внесение сведений о зарегистрированных объектах недвижимого имущества путем использования функции декларирования объектов. Это влечет за собой нарушение порядка учета, нарушение целостности и достоверности сведений в Едином реестре!

Необходимо всегда проверять по адресу объекта, его наличие в базе данных Единого реестра, в случае если субъект учет не указал инвентарный номер объекта недвижимого имущества в регистре недвижимости. Эта процедура необходима с целью предотвращения двойного учета объектов недвижимого имущества в Едином реестре. 

Если имеются основания полагать, что главное капитальное строение зарегистрировано в регистре недвижимости, но инвентарный номер не известен, то возможно выполнить поиск по адресу с точностью до указания номера дома и просмотреть каждую из найденных записей, выбрав из списка необходимую.
Процедура декларирования незарегистрированных объектов начинается с нажатия кнопки ”Декларирование сведений“ (Рис.9). После нажатия кнопки выполняется переход к форме, обеспечивающей выбор действия по декларированию сведений ”Декларирование сведений о недвижимом имуществе“ (Рис.10).
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Рис. 9
Рис.10

В данной форме пользователю необходимо выбрать вид действия, который нужно выполнить, путем нажатия на соответствующую кнопку: ”Внесение сведений“, ”Редактирование сведений“, ”Печать отчета 
о декларировании“.

Для возврата к форме ”Внесение общих сведений о субъекте“ необходимо нажать кнопку ”Назад к общим сведениям о субъекте“ (Рис.10).
При выборе формы ”Внесение сведений“ открывается форма ”Выбор вида объекта“ (Рис.11)
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Рис.11
В форме ”Выбор вида объекта“ пользователю необходимо выбрать один из видов объектов, в отношении которого будет осуществляться декларирование: здание, сооружение (передаточное устройство), незавершенное законсервированное капитальное строение, изолированное помещение. 
После выбора вида объектов необходимо нажать кнопку ”Продолжить“. 

[image: image18.png]| @ Pesymrara noncrano ybserre X | @ Mprperis ko cocrasmyo vac X ) Aycunon EPTA X | @ Haworansroe Kagacrposoe Ar- X | M OAO "Typoscwi AIIX': YN 400 X | B2 Mopran ETP. x | @ syoomsyiegmiernarinizer x [+ N e

<« C @ Hesawvwero | ergincaby/input/declaration/declaringBuilding.htm?subjectld=23714 e % 6

Mpanoxers N Haunonansroe Kaa..

Hasan Il TMponomxTs

Ganancpdf ~ Mowsamsace X





Рис.12
Для внесения сведений о капитальном строении в качестве самостоятельного объекта необходимо установить указатель напротив поля ”Нет“ и нажать поле ”Продолжить“. 
В форме ”Декларирование сведений о здании“ (Рис. 13) необходимо заполнить поле ”Наименование“, поле ”Адрес“ заполняется путем выбора значений из выпадающего списка, поле ”Дополнительные сведения об адресе“ можно дополнить информацией о месте нахождении объекта, например, в случае, если адрес не является структурированным.
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Рис. 13
Поле ”Назначение“ можно заполнить по одному из двух параметров: коду назначения либо его наименованию из классификатора, в случае выбора одного из них, второе значение заполняется автоматически.

Поле ”Общая площадь“ и ”Дата ввода в эксплуатацию“ являются обязательными для заполнения. 

В поле ”Примечание“ может указываться любая дополнительная информация. Поле не является обязательным для заполнения. 

После заполнения всех значений необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“.
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Рис. 14
Поле ”Прикрепить объект к субъекту“ предназначено для возможности добавления фотографии объекта. Прикрепление фотографии объекта является необязательным. После прикрепления фотографии необходимо нажать кнопку ”Закрепить объект за субъектом“. Заполняется форма ”Внесение сведений о правах субъекта на здание“. Аналогичным образом вносятся сведения о сооружениях (передаточных устройствах).

В случае если декларируемый объект является составной частью какого-либо объекта, то в поле ”Прикрепить как составную часть“ (Рис.12) необходимо указать значение ”Да“ и нажать кнопку ”Продолжить“.
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Рис. 15

В поле ”Поиск капитального строения“ (рис.15) выполняется поиск главного объекту по любому значению, после заполнения значений, по которым будет осуществляться поиск необходимо нажать ”Поиск“.


После выбора главного объекта необходимо нажать кнопку [image: image22.png]


 
и повторить действия по внесению описания в отношении декларируемого объекта недвижимости (Рис. 13).

Внесение изолированных помещений осуществляется по такому же принципу, то есть после добавления сведений о здании, в котором оно расположено.

При необходимости редактирования сведений об объектах, внесенных декларированием необходимо в поле ”Декларирование сведений о недвижимом имуществе“ выбрать поле ”Редактирование сведений“ (Рис.10).
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Рис.16
Далее необходимо выбрать вид объекта для редактирования (рис.16), затем нажать кнопку ”Продолжить“.
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Рис.17
В поле ”Поиск задекларированного здания“ (Рис.17) необходимо внести реестровый номер РНИ, который присваивается автоматически  объекту Единого реестра при внесении объектов недвижимого имущества путем декларирования, либо осуществить поиск по адресу. Затем необходимо нажать кнопку ”Поиск“.

Затем выбрать объект, в который необходимо внести изменения, нажав кнопку [image: image25.png]


(рис.19), и внести изменения в форму ”Редактирование сведений об здании“ (рис.20). После внесения всех изменений необходимо нажать кнопку ”Внести сведения“.
Аналогичным образом вносятся изменения по сооружениям (передаточным устройствам) и изолированным помещениям.
Рис.20
